
 
 

 

Jak ověříte kopii nebo podpis? 
 

O čem to je: 
 

• Na úřadě Vám mohou ověřit kopii nebo ověřit podpis. 
 

Proč je to užitečné: 
 

• Když potřebujete kopii, která je stejná jako originál. 

• Když potřebujete úředně ověřený podpis. 
 

Co si připravit: 
 

Když chcete ověřit kopii: 

• Originál listiny, 

• Kopii listiny nenoste, udělá ji úřednice na místě. 
 

Když chcete ověřit podpis: 

• Občanský průkaz nebo cestovní pas. 

• Listinu k podpisu, 

• Podpis uděláte na místě. 
 

Jak to vyřídit: 
 

• Jděte osobně na úřad, kde se ověřují kopie a podpisy. 

V Praze 2 je to Úřad městské části Praha 2, který najdete na náměstí Míru. 
 

Kolik zaplatíte: 
 

• Ověření kopie: 30 Kč za 1 stránku. 

• Ověření podpisu: 50 Kč za 1 podpis. 
 

Co je dobré vědět: 
 

• Nemáte doklad totožnosti = podpis vám neověří. 

• Nepodepisujte prázdný formulář. Úřednice podpis neověří. 

 

 

 



Jak to bude na úřadě probíhat: 
 

 

Když jdete ověřit kopii nebo podpis, 

je lepší využít tento. 

 

Když budete potřebovat poradit, zeptejte se na recepci. 

Recepce je u obou vchodů. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na úřad přijdete buď 

hlavním vchodem z náměstí Míru. 

 

Nebo vedlejším vchodem 

z Jugoslávské ulice. 

 



 

 

U přepážky na Vás bude čekat úřednice, která Vám se vším poradí a pomůže. 

 

 

 

Takhle vypadá pracoviště, kde budete žádat o ověření kopie nebo podpisu:  

Najdete ho v přízemí ve velké hale, přepážky č. 1 - 6. 

 

Po levé straně najdete vyvolávací 

systém, kde zmáčknete tlačítko 

a dostanete číslo. 

 

Pak počkáte, až se Vaše číslo objeví  

na velké světelné tabuli společně 

s číslem přepážky. 

Tabule vypadá takhle: 

 

 
 

Červené číslo je stejné, 

jako jste dostali na papírku. 

Zelené číslo je číslo přepážky, 

ke které půjdete. 


